Guatemala, 31 de Mayo de 2023

Licenciada Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccion General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera méas atenta, y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al cuarto producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo DGA-189-136-2023 de la Direccion General de las Artes y segin Resolucion
Numero VC-DGA-0098-2023 .

Actividades realizadas:

a) Apoye al drea de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ubicando y revisando
bienes de activos fijos de las Escuelas Nacionales de Arte.

b) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacién Artistica ubicando y revisando los
bienes en mal estado del inventario fisico de las Escuelas Nacionales de Arte.

c) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica revisando y confrontando
tarjetas de responsabilidad de activos.

d) Apoye al area de inventarios de la Direccion de Formacion Artistica etiquetando bienes de
activos fijos adquiridos en ejercicio fiscal 2023.

e) Apoye al area de inventarios de la Direccién de Formacion Artistica ordenando la bodega de
mobiliario y equipo perteneciente a la Direccién de Formacion Artistica.

f) Elaboraré los informes que solicitaron las autoridades superiores.

g) ofras actividades afines al conirato que fueron asignadas por las autoridades
superiores.
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Informe del Cuarto Producto

A) Apoyo en la recoleccion de datos y redaccion para control de
actualizacion de tarjetas de responsabilidad de activos fijos del personal
administrativo de la Direccion de Formacion Artistica. B) Apoyo en el control
de insumos existentes de la bodega ubicada en la Direccion de Formacion
Artistica.

1. Se recolecto informacion de los bienes que tienen a cargo el
personal de la Direccion de Formacién Artistica se verifico que cada
bien tenga numero de inventario asi mismo se realiza archivo digital
y con la informacidén recolectada se procede a actualizar cada una de
las tarjetas.

2. Se realizo un conteo y se procedié a ordenar y separar los
insumos de libreria y comestibles para asi realizar un archivo digital
donde se desglosa las cantidades y los diferentes productos aun en
existencia.
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Bombilla de 75 wts Amarillo unidad 11
Dispensador de papel n/a unidad 0
Grapa de pared n/a caja 3
Glade aerosol n/a unidad 69
Lysol n/a unidad 4
Marcador permanente Negro unidad 32
Marcador permanente Azul unidad 22
Marcador permanente Rojo unidad 33
Papel lino Varios unidad 0
Folder carta Beige unidad 400
Folder carta Varios unidad 1200
Folder oficio Beige unidad 50
Folder oficio Varios unidad 800
Sobre manila media carta Naranja unidad

Sobre manila carta Naranja unidad 60
Sobre manila oficio Naranja unidad 450
Sobre manila extra oficio Naranja unidad

Resma tamafio oficio Blanco resma 74
Resma tamafio carta Blanco resma 10
Cuadrmno para actas n/a unidad 8
Caretas Transparente |unidad 0
Lente para careta Transparente |unidad 0
Mascarillas KN-95 Blanco unidad 2500
Cuaderno Varios unidad 5
Te varios sabores n/a caja 30
Pachita de 70ml| Negro unidad 31
Pachita de 70ml Azul unidad 39
Pachita de 70ml Rojo unidad 36
Pachita de 70mi Amarillo unidad 41
Azucar Blanca Bolsa 20
Cafe Frasco 26




